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N

REGULAMIN UCZESTNICTWA

§1
Postanowienia ogolne
Regulamin uczestnictwa w projekcie ,Mobilny handieavw mikro i matej firmie”, okre-

sla zasady rekrutacji, organizacji i prowadzeniaoskrealizowanych przez Centrum
Szkolenia Igielski Logistyka Transport Mieczystaugielska— zwanego dalej ,CSI”,
w ramach projektu wspoétfinansowanego przezeliropejsk ze srodkow Europejskie-
go Funduszu Spotecznego.

. Projekt realizowany jest w ramach Programu Operegg Kapitat Ludzki, Priorytet VIII

.Regionalne kadry gospodarki’, Dziatanie 8.1. ,Ragvpracownikéw i przedsbiorstw
w regionie”, Poddziatanie 8.1.1. ,Wspieranie rozwojkwalifikacji zawodowych
i doradztwo dla przedshiorstw” — zwany dalej ,projektem”.
Projekt realizowany dalzie na obszarze wojewddztwa zachodniopomorskieghkresie od
1.02.2011 do 31.12.2011 roku.
Projekt realizowany jest w oparciu o zasady dafgezudzielania pomocy publicznej
w ramach POKL.
Projekt jest skierowany do przegsiorcow i ich pracownikow z sektora mikro i matych
przedstbiorstw zatrudnionych na umaeve prag minimum w wymiarze ¥z etatu, posiada-
jacych miejsce zamieszkania w wojewodztwie zachodmugrskim, ktorzy zostali skie-
rowani na szkolenie przez pracodaws pracodawcami lub osobami prowadymi sa-
modzielry dziatalng¢ gospodarcz
Warunkiem udziatu w projekcie jest podpisanie prgezedstbiorstwo kierujce na szko-
lenie umowy szkoleniowej z CSI oraz wniesienie wktavtasnego w wysokoi 20 %
kosztu szkolenia.
Ogolny nadzor nad realizacProjektu, a take rozstrzyganie spraw, ktore nig @wegulo-
wane niniejszym regulaminem nadedo Kierownika Projektu.
Projekt obejmuje dwa rodzaje kursow, w ktérych wespgen obgtych zostanie 112 osob.
Grupy realizowanych szkale
a) Mobilny handlowiec z kursem Prawa Jazdy kat. B wzazszkoleniem z eko-jazdy
I bezpiecznej jazdy (6 grup) — 100 godzin szkolenia
b) Mobilny handlowiec z kursem Prawa Jazdy kat. B+Bawe szkoleniem z eko-jazdy
I bezpiecznej jazdy (1 grupa) — 62 godziny szkaeni
Koszty szkolenia pokrywanes g Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki finansovggne
przez Europejski Fundusz Spoteczny i ketdPastwa oraz w 20 % przez kieagpgo na
szkolenie pracodawcKoszt szkolenia obejmuje:
a) koszt szkolenia wedtug rodzajow kursow wymienionychunkcie 8,
b) koszt egzaminu wewitrznego, koszt egzaminu ifmwowego na prawo jazdy
w Osrodku Egzaminowania,
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c) koszty ubezpieczenia NNW za czas pobytu na szkaleni
10. Inne ewentualne koszty pokrywa uczestniksmalkdéw wilasnych, w szczegolém doty-
czy to kosztow dojazdu na szkolenia,syyienia, bada lekarskich itp.
11.Informacje dotycgce realizacji projektuasumieszczone na stronie:
www.igielski.com.pl

§2
Kryteria uczestnictwa w projekcie

1. Uczestnikiem Projektu nie zosté dorosta osoba praciga skierowana na szkolenie przez
pracodawe lub osoba fizyczna prowaglza dziatalné¢ gospodarcy, ktéra:

a.

b.

o

jest mieszkacem wojewoddztwa zachodniopomorskiego w rozumienzepsow
Kodeksu Cywilnego,

jest zatrudniona w mikro lub matej firmie w wymiarz co najmniej 1/4 etatu
(oswiadczenie pracodawcy) lub jest ogdamozatrudnian(aktualny wpis do ewi-
dencji dziatalnéci gospodarczej z okresu nie wéajszego ni 3 miesice)
posiada ukfczone 18 lat,

. posiada ukaczone 18 lat oraz prawo jazdy kat. B, w przypadémiatu w szkole-

niu, o ktérym mowa w 8§ 1 ust. 8 pkt. b,

stan zdrowia pozwala na ubieganie siprawo jazdy kat. B lub posiadazjprawo
jazdy kat. B, potwierdzony orzeczeniem lekarskitoraku przeciwwskazado kie-
rowania pojazdem / art. 122 u.p.o.r.d/,

ztozyta komplet prawidtowavypetnionych dokumentow aplikacyjnych
pracodawca wptacit 20 % kosztu szkolenia w ramamimgry publicznej na szko-
lenia i podpisat umow szkoleniows wraz z zajcznikami w przypadku zakwalifi-
kowania do udziatu osoby skierowanej,

h. w przypadku zakwalifikowania do udziatu w szkoleosoba skierowana przedsta-

wia orzeczenie lekarskie, o ktérym mowa w lit.eanntinie wskazanym przez CSI.

§3
Rekrutacja uczestnikow

1. Liczba uczestnikow projektu ofip wsparciem zérodkéw EFS zostata ustalona na

poziomie 112 o0sOb, ktore zostapodzielone na 7 grup szkoleniowych po ok. 16
0sO0b.

2. Status uczestnika projektu — dorosta osoba posieaajatrudnienie lub osoba prowa-

dzaca dziatalné¢ gospodarcz

3. Uczestnikami projektu magby¢ osoby z terenu catego wojewoddztwa zachodniopo-

morskiego.

4. W projekcie przewidziano preferencje dla kobiet.
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5. W celu zmniejszenia barier w degie do szkolé (zgodnie z zasaddédwnaici szans),
dodatkowe punkty zostarprzyznane:
a/ kobietom,
b/ osobom o wyksztalceniu paej wyzszego,
c/ osobom w wieku powagj 45 rokuzycia
6. Projekt nie jest skierowany do pracownikow sekfoualicznego (administracji, woj-
ska, policji, itp.)
7. Biura projektu znajdujsic w nasgpujacych miejscowsciach:

e Szczecin,
« Stargard Szczefski,
* Pyrzyce,

« Swinoujscie.

8. Rekrutacja odbywasie bedzie oddzielnie dla kalej edycji szkolenia wedtug harmo-
nogramu umieszczonego na stromew.igielski.com.pl Posg¢powanie rekrutacyjne
jest obligatoryjne dla oséb deklagaych cle¢ udziatu w Projekcie.

9. Nabor na szkolenia jest otwarty dla wszystkich ta#sowanych. Kala osoba mae
wzia¢ udziat tylko w jednej edycji.

10.Kandydaci do wzicia udziatu w szkoleniach powinni zapozrek z niniejszym re-
gulaminem oraz wypetaii dostarczy do biura projektu przeprowadzeggo rekru-
tacg na dan edycg komplet wymaganych dokumentéw aplikacyjnych:

a) formularz zgtoszeniowy zawiergly zgod na przetwarzanie danych osobowych
w ramach projektu i akceptagego regulaminu

b) oswiadczenie uczestnika projektu o wieaiu zgody na przetwarzanie danych
osobowych

c) za&wiadczenie o zatrudnieniu — skierowanie i aktualmpys do ewidencji dziatal-
nosci gospodarczej (data wystawienia niezpiéjsza nt 6 mieseécy od daty zto-
zenia aplikaciji),

d) formularz informacji przedstawianych przy ubiegasiiio pomoc ing niz pomoc
w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lyggmmoc de minimis w rol-
nictwie lub rybotéwstwie,

e) kopia dowodu osobistego,

f) kopia prawa jazdy potwierdzga posiadanie przez uczestnika projektu wymaga-
nych uprawnié (dotyczy szkolenia B+E),

g) oswiadczenie o braku lub posiadaniu prawa jazdy Bat.

h) ankieta rekrutacyjna i motywacyjna — wypetnianalkisme w biurze projektu.

i) orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazdrowotnych do kierowania pojaz-
dami (przed rozpogziem szkolenia),

+MOBILNY HANDLOWIEC W MIKRO I MALEJ FIRMIE"
CENTRUM SZKOLENIA IGIELSKI LOGISTYKA - TRANSPORT
MIECZYSLAWA IGIELSKA
al. Bohaterow Warszawy 18/2, 70-372 Szczecin
tel.: 91 812 15 15 fax: 91 812 18 19
www.igielski.com.pl




KAPITAL LUDZKI *‘- Moz UMAEURoPEISKA [

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI W Szczecinie FUNDUSZ SPOLECZNY oy x

* o %

Projekt jest wspoffinansowany ze srodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

j) petnomocnictwo (jednorazowe) dla przedstawicield @GSsprawie umowienia
egzaminu pastwowego w Grodku Egzaminowania w Szczecinie,

k) oswiadczenie o wyrzeniu zgody na odebranie przez przedstawiciela O@li-w
kow z egzaminu pestwowego (historia egzaminu),

l) oswiadczenie Pracodawcy lub uczestnika o pokryciurgwanych kosztéw co
najmniej dwoch dodatkowych egzaminéw wr@ku Egzaminowania w okresie
do 2 miesicy od odbycia pierwszego egzaminu — w przypadkii jigezestnik nie
zda egzaminu zorganizowanego i optaconego w raseabienia

m)oswiadczenie o zwrocie petnych kosztow szkolenia wypadku nie ukfczenia
szkolenia z winy uczestnika (np. brak obemma zagciach szkoleniowych)

11.Formularze dokumentéw aplikacyjnych najle pobr& ze strony internetowej
www.igielski.com.pllub w biurach projektu przeprowadzeych rekrutagi na dan
edycg projektu.

12.Wszystkie dokumenty aplikacyjne winny bowypetnione czytelnie — pismem druko-
wanym.

13.Weryfikacja dokumentacji rekrutacyjnej potencjalhyaczestnikow polegabedzie
na:

— sprawdzeniu dokumentow podtem kompletnéci oraz prawidtowego ich wypet-
nienia,

— sprawdzeniu dokumentéw poditetm spetnienia kryteriow dagiu do projektu
okreslonych w 8§ 2, nie spetnienie ktoregokolwiek z wymanych wymogow po-
woduje odrzucenie zgtoszenia ze wzigflw formalnych,

— weryfikacja formularzy zgtoszeniowych i ankiet retacyjnych.

14.W przypadku iléci zgtoszé przekraczajcej zaktadam w projekcie liczlg uczestni-
kow Beneficjent, w oparciu o wyniki ankiet wyxane liczla punktéw, stworzy list
uczestnikdw szkolenia na daedycg, wybierapc osoby, ktore uzyskaly najekisz
liczbe punktéw. Przy rownej ilci punktow decydowabedzie kolejnd¢ zgtoszé.

15.Kazda z oséb zakwalifikowanych do projektu otrzymanmamogram zai dydak-
tycznych.

16.0soby, ktore spetniajwszystkie warunki formalne, ale nie zostaly zakfikawane
do uczestnictwa w projekcie ze wegdl na brak miejsc zostanvpisani na lis re-
zerwowa. W przypadku rezygnacji z udziatlu w projekcie ogablisty uczestnikow
danej edycji lub braku pozytywnego wyniku badaeikakskiego w terminie okike-
nym przez CSI, mdiwe bedzie zakwalifikowanie osoby z listy rezerwowej po-d
starczeniu orzeczenia lekarskiego o braku przeckawa# zdrowotnych do kierowa-
nia pojazdami.
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17.0soby, ktére nie zostaty zakwalifikowane magpwtdrnie ubiegasie o przygcie na
kolejna edycg szkolenia poprzez ponowne zémie wskazanych przez Beneficjenta
dokumentow aplikacyjnych.
18. Ogtoszenie wynikéw rekrutacji, okdlajacych osoby zakwalifikowane, napt zgod-
nie z harmonogramem rekrutacji na stromiew.igielski.com.pl
19.Udziat w procesie rekrutacyjnym odbywa sia koszt wlasny kandydata lub przed-
sigbiorstwa kierujcego na szkolenie.
20.Proces rekrutacjidalizie przeprowadzany przez Komigfekrutacyja, w sktad ktorej
wchodzt beda m.in. Kierownik Projektu, Specjalista ds. rekryitaSpecjalista ds.
Szkole i inni wyznaczeni zagdzeniem 1SO.
21.Informacje o terminach przeprowadzenia szkal&a poszczegdélnych edycj egta-
Sszane w prasie regionalnej orazdostpne na stronach internetowych Beneficjenta
I w biurach projektu.
a) Giowne Biuro Projektu:
Szczecin, al. Bohateréw Warszawy 18/1 w godz. 11-17
telefon: centrala: 91 812-15-15
b) biura wspoétrealizujce projekt:
e Stargard Szczetski w godz. 13-17
* ul. Szczediska 6
tel. 91 834-54-75
* Pyrzyce w godz.14-17
ul. Bogustawa 3/9
tel. 91 564-56-16
+ Swinoujscie w godz.13-17
ul. Bema 3/2
tel. 91 321-88-44

84
Szkolenia

1. W ramach projektu realizator zapewnia:

materiaty dydaktyczne,

kursy prawa jazdy kat. B lub B+E wraz z 1 egzaminmistwowym w Grodku Eg-
zaminowania, odpowiednio dla kat. B: 30 godzin itebB0 godzin praktyki, plus
4 dodatkowe godziny jazd; dla kat. B+E 20 godzorite 16 godzin praktyki

1 egzamin wewgtrzny

1 egzamin pastwowy w Grodku Egzaminowania w Szczecinie

szkolenie z zakresu ekonomicznej jazdy — 5 god=oniiti 3 godziny praktyki
szkolenie z zakresu bezpiecznej jazdy na samochodgposaonych w troleje
— 2 godziny praktyki
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» szkolenie: sprzedaustug i towarow w praktyce handlowej matej firmyl8 godzin
(5 godzin dla grupy B+E)
« szkolenie: marketing i wizerunek firmy w sprzega- 10 godzin (5 godzin dla grupy
B+E)
» szkolenie: gospodarka magazynowa — 5 godzin
» zawiadczenie ukfaczenia kursu prawa jazdy,
e zawiadczenie o ukiczeniu dodatkowych szkale
e pomoc w organizacji egzaminéw ws@dku Egzaminowania w Szczecinie.
2. Pozostate koszty zezane z uczestnictwem w projekcie, nie wymienionasiv 1, Uczest-
nik szkolenia pokrywa we wtasnym zakresie.
3. Zostanie przeprowadzonych 7 edycji szkolektadajcych s¢ z kursow wymienionych
w § 1 ust. 6
4. Szkolenia hda odbywa sie w terminach wskazanych przez Beneficjenta, zarOwrani
powszednie, jak i weekendy.

§5
Warunki uczestnictwa
1. Z dniem ogtoszenia wynikow rekrutacji i podpisanmowy szkoleniowej osoba zgtoszo-

na do projektu stajeglJczestnikiem projektu.
2. Uczestnictwo w projekcie wygasa w przypadku:
1) zakamczenia szkolenia i odebrania odpowiednickwiadczé;
2) rezygnacji Uczestnika, z przyczyn uzasadnionychnamych na gmie przez Benefi-
cjenta w Biurze projektu;
3) skreilenia Uczestnika ze wzglu na nieobecr$d na zagciach i nieodrobienie tych za-
je¢ w terminach wskazanych przez Beneficjenta.
3. W przypadku rezygnacji lub sldlenia Uczestnika kursu nabiwe jest przeprowadzenie
rekrutacji uzupetniacej spdrod uczestnikdw znajdagych st na liscie rezerwowe;.
4. W przypadku rezygnacji ze szkolenia lub sleaia Uczestnika z powodu oktenego
w uskpie 2 punkt 3 niniejszego paragrafu, pokrywa onzkpszkolenia/kursu w agu
7 dni od rezygnacji lub skékenia z listy uczestnikow.

8§86
Obowiazki uczestnikéw projektu
1. Kazdy Uczestnik projektu zobowzany jest do:

a) zapoznania iz trescia regulaminu uczestnictwa i jego piseqrakceptad,

b) punktualnego i aktywnego uczestnictwa weeggch oraz podpisywania listy obecno-
Sci,

c) wypetniania w catéci i zgodnie z prawag kwestionariuszy i ankiet w trakcie oraz po
zakaczeniu szkolenia,
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d)
e)
f)

¢)
h)

)

K)

informowania realizatora projektu o wszelkich znaein dotyczcych jego osoby
(w szczegOlnéci — zmiana danych osobowych) i kieftggo go na szkolenia przed-
sigbiorstwa

udzielenie po 6 miegtach od zaké@czenia uczestnictwa w Projekcie odpowiedzi na
pytania ankiety badagej efekty szkolenia,

uczestniczenia w 100% z4j

wypetniania ankiet ewaluacyjnych dotycych szkolenia,

ztozenia pisemnego swiadczenia w biurze projektu - w przypadku rezyginac
z udziatu w szkoleniu,

zapewnienia udziatu na koszt pracodawcy lub swopsmy w co najmnigj

2 dodatkowych egzaminach zaspadnictwem CSI  w &@odku Egzaminowania
w Szczecinie w przypadku nie powodzenia przy odpdwio pierwszym lub drugim
podegciu, w okresie nie ditszym niz 2 miesijce od pierwszego egzaminu,

przed rozpoocxiem szkolé, wykonania bada lekarskich i dostarczenia orzeczenia
stwierdzagcego brak przeciwwskazadrowotnych do prowadzenia pojazdow kat. B
lub B+E w terminie wskazanym przez CSI,

niezwtocznego dostarczenie do biura CSI kopii uaysigo prawa jazdy lub potwier-
dzenia pozytywnego wyniku egzaminuapawowego.

2. Niewypetnienie obowizkéw zawartych w Regulaminie powoduje skeeie z listy
Uczestnikow szkolenia i konieczstozwrotu petnych kosztéw szkolenia.

8§87
Obowigzki Realizatora

1. Do obownzkow Realizatora projektu néaibe

1)

2)
3)
4)
5)
6)

7

zapewnienie wykwalifikowanych wyktadowcow/ instrokbw nauki jazdy/ instrukto-
row techniki jazdy, treneréw przedmiotow teoretyyzm

zapewnienie materiatéw szkoleniowych,

zapewnienie odpowiedniej infrastruktury szkolenigwe

przeprowadzenia szkd@egodnie z obowizujacymi przepisami,

wydanie odpowiednich Zaviadczé o ukaczeniu danego typu szkolenia,

optacenie egzaminu pstwowego (pierwszego, kdy kolejny egzamin w przypadku
uzyskania negatywnego wyniku z pierwszego egzarjest optacany przez oseb
szkolory z wiasnych sérodkow finansowych lub srodkow delegujcego
go przedsibiorstwa),

umowienie egzaminu patwowego w WORD w Szczecinie.

§8
Obowiazki Pracodawcy lub osoby samozatrudnionej

1. Wydanie zawiadczenia o zatrudnieniu kierowanego na szkolpraeownika.
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W

o0k

Podpisanie umowy szkoleniowej.

Whiesienie optaty wkiadu wiasnego w wysé&o20 % kosztu szkolenia na rachunek
wskazany w umowie.

Udzielenie informacji dotyccych pomocy publicznej.

Umozliwienie pracownikowi odbycie szkolenia zgodniearinonogramem szkolenia.
Optacenie co najmniej dwéch dodatkowych egzaminOWM@RD Szczecin w ggu
dwoch miesicy od pierwszego egzaminu (nie dotyczy przypadkuaeztia gwiadczenia

0 optaceniu kosztow egzaminu przez uczestnika srkolw przypadku nie zdania pierw-
Szego egzaminu).

§9
Postanowienia kacowe
Regulamin obowizuje przez caly okres realizacji projektu, tj. odiad 01.02.2011 r.

do dnia 31.12.2011 r.
Niniejszy regulamin wchodzi viycie z dniem podpisania.

+MOBILNY HANDLOWIEC W MIKRO I MALEJ FIRMIE"

CENTRUM SZKOLENIA IGIELSKI LOGISTYKA - TRANSPORT

MIECZYSLAWA IGIELSKA

al. Bohaterow Warszawy 18/2, 70-372 Szczecin |
tel.: 91 812 15 15 fax: 91 812 18 19

www.igielski.com.pl
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